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FUNZIONIGRAMMA AS 2024-2025

Collaboratori del
Dirigente :

Dalfino Roberta
Manta Sabina

Sostituire il Dirigente nell’ordinaria amministrazione in caso di sua
assenza o impedimento, e durante il periodo di ferie (previo calendario
concordato), con delega a firmare i seguenti atti, solo se aventi
carattere di urgenza:

-a) richieste di permessi retribuiti da parte del personale docente e

ATA,;

- b) richieste di visita fiscale per le assenze per malattia di tutto il

personale;

- C) circolari e comunicazioni interne;

- d) corrispondenza con gli EE.LL., Associazioni, Uffici e soggetti

privati (previo accordo con il Dirigente);

+e) altri atti del Dirigente nello svolgimento dell’ordinaria

amministrazione e nella gestione dei rapporti con i soggetti esterni;

- Vigilare sull’andamento generale del servizio, raccogliendo proposte

¢/o lamentele dall’utenza e dal personale;

- Collaborare con il Dirigente alla predisposizione del Piano annuale

delle attivita del personale docente, in raccordo con le docenti

responsabili dei punti di erogazione;

- Collaborare alla redazione di circolari, avvisi e comunicazioni;

+ Collaborare alla definizione dell’0.d.g. del Collegio dei Docenti e ne

cura I’informativa precedente;

- Verbalizzare le riunioni del Collegio dei docenti, controlla le firme

di presenza e si accerta della posizione dei docenti assenti;

- Partecipare alle riunioni di coordinamento;

- Fungere da raccordo tra 1’ufficio di Dirigenza e le altre figure di

sistema (FF.SS., responsabili di plesso, referenti di dipartimento,

referenti di progetto, coordinatori dei Consigli di livello)

- Sostituire il Dirigente, in caso di sua assenza o impedimento, in
riunioni che prevedono la sua presenza e in impegni di Istituto
(Collegio dei Docenti, Consigli di Classe e scrutini);

- Vigilare sul buon andamento dell'Istituzione scolastica e sul diligente
adempimento degli obblighi contrattuali da parte dei dipendenti,
riferendo al Dirigente anomalie o violazioni;

- Partecipare allo Staff Dirigenziale;

- Collaborare con il Dirigente nella definizione dell'organico
dell'istituto;

- Coordinare i lavori dei gruppi di autovalutazione, NIV, Piano di
Miglioramento e PTOF.
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Funzioni strumentali

Area 1
Fallea Maria Letizia

Esame P.F.l. di Alfabetizzazione. Confronto con il dipartimento
di alfabetizzazione su tutte le problematiche didattiche e
definizione delle UDA; Certificazioni in itinere e finale;
Coordinamento con le altre funzioni strumentali; Coordinamento
con la Presidenza.

Area 2
Alonge Liliana

Coordinamento 1° livello / UDA / Certificazione finale.
Confronto con il dipartimento di 1° Livello su tutte le
problematiche didattiche definendo le UDA e Certificazione
finale; Esame preliminare P.F.I. 1° Livello e Propedeutico;
Coordinamento con le altre funzioni strumentali; Coordinamento
con la Presidenza.

Area 4
Parla Anna Maria

Coordinamento dei rapporti con Enti Pubblici, Agenzie formative,
Centri per I’impiego, Associazioni imprenditoriali, Associazioni
appartenenti al terzo settore per la realizzazione di eventuali
progetti di collaborazione; Coordinamento con le sedi carcerarie
di Agrigento e Sciacca; P.T.O.F.; Valutazione.

Area 5
Vitello Florinda

Gestione social media/Facebook/ Profilo Instagram /Content creator
(Video,foto,real)/sito Web: miglioramento caratteristiche e funzionalita
del sito. Divulgazione via web di ogni attivita ed evento realizzato
nell’istituto nel corso dell’intero anno scolastico/rapporti con la stampa
e con I’esterno. Raccolta e archiviazione di materiale didattico in
formato digitale. Coordinamento eventi, mostre, manifestazioni, visite
guidate e viaggi di istruzione, Coordinamento con le altre funzioni
strumentali; Coordinamento con la Presidenza.

Responsabile di

Orientamento in
uscita
» Taverna Gerlanda

- Organizzazione e coordinamento delle
attivita relative all’orientamento in uscita
- Raccordo con il secondo livello

Ambiente, salute e
benessere
» Di Gesu Adele

- Organizzazione di scambio di esperienze
ed informazioni in tema di educazione

alla salute ed educazione all’ambiente con
un approccio integrato e interdisciplinare
alle tematiche relative al benessere degli
studenti e alla salute

- Valorizzazione di iniziative volte alla
promozione del benessere e della salute
degli studenti in collaborazione con gli Enti
Locali, I’A.S.L., 1 diversi soggetti sociali e
le comunita

- Promozione di iniziative per favorire la
cultura del rispetto dell’ambiente e la
sostenibilita ambientale, favorire
I’informazione e la partecipazione alle
iniziative specifiche

Innovazione digitale
e tecnologie
educative
(animatore digitale)
« Cammarata Filippo

- Analisi del contesto socio- culturale del
territorio in cui opera il CPIA e relativa
elaborazione di grafici e tabelle

- Collaborazione  all’aggiornamento  del
P.T.O.F. relativamente alla propria area

- Promozione di attivita di




sull’utilizzo
anche  per

formazione/autoformazione
delle nuove tecnologie
I’apprendimento a Distanza
- Coordinamento del team per 1"’ innovazione
digitale

- Registro elettronico/coordinare e
supportare i docenti nella gestione dello
stesso

Test conoscenza
lingua italiana:
« Di Gesu Adele
« MarturanaGiovanna
» Marzullo Raffaele
 Vetro Alessandra

Sessioni straordinarie per la Prefettura

Cyberbullismo

Formazione docenti
neoassunti
« Manta Sabina

Formazione docenti sull’uso corretto,
consapevole e responsabile dei contenuti
digitali/attivita di informazione per gli
studenti sui rischi di cyberbullismo

Indicazioni sulle procedure relative agli
adempimenti dell’anno di prova.

Sessione di
Educazione civica:
 Parla Annamaria
« Fiandaca Crocifissa

Sessione di Educazione Civica per la
Prefettura.




Commissioni/gruppi di lavoro

(Supportano concretamente [D’attivita delle Funzioni Strumentali, coadiuvandola nelle pratiche
organizzative e lavorando su compiti specifici. Si riuniscono per discutere aspetti specifici e avanzano
proposte migliorative. Tutte le riunioni vengono verbalizzate a cura del referente)




COMMISSIONE PATTI FORMATIVI,
ACCORDO DI RETE (ART 5 C.2 DPR 263/2012) PER L’A.S. 2024 —2025

Istituzione Scolastica Docenti Dirigente Scolastico
C.PLA. Di Gesu Adele Uttilla Antonina Ausilia
Agrigento Dalfino Roberta

Fiandaca Crocifissa
Vetro Alessandra

I.I.S.S. “Amato Vetrano”
1.1.S.S.”Sen G. Molinari”
Sciacca

Bono Ignazia Maria Gabriella
Danile Giacomo
Nicolosi Fabrizio

Librici Nellina

I.L.S.S. “Don Michele Arena”
+ Casa Circondariale Sciacca

Mauceri Francesco
Peralta Giuseppa
Speziale Danila

Rizzuto Daniela Rita

LLS.S. “E. Fermi “
Aragona/Favara

Frenna Giovanna
Zambito Giuseppe

Casalicchio Elisa Maria Enza

LL.S.S. “F. Crispi” Ribera

Birritteri Antonino
Scaglione Vincenzo Natale

Provenzano Rosaria

L.I.S.S. “Re Capriata” Licata

Chiara Nicola
Savone Marco

Porrello Amelia

LIS.S. “L. Pirandello”
[.P.I. Artigianato Archimede
Bivona

Giunta Giuseppe
Mangione Carmela Maria

Gueli Agata

IPSSEOA “Ambrosini”
+ Casa Circondariale Favara

Giglia Marta
Sala Michela

Guccione Alessia

I.T.C.E.T. “Leonardo Sciascia”
Porto Empedocle

Gaglio Lilia
Failla Angelo
Occhipinti Claudia

Siracusa Milena

I.I.S.S. TC “Giudici Saetta e
Livatino”
L.T.C. “Gino Zappa”
Ravanusa

Contrino Maria Cinzia Rita
Iannicelli Simona

Di Pasquali Michele

L. T.C.G. “Galileo Galilei”
I.P.AGR. e Ambiente
Canicatti

Lo Presti Alessandra
Montalbano Giuseppe

Cartella Rosa

LI.S.S. “G.B. Odierna”
Palma di Montechiaro

Caruso Maria Giovanna
Savaia Giuseppina

Todaro Annalia

I.P.S.I.A. “Archimede”
Casteltermini
LLS.S. “Archimede”
Cammarata

Lo Muzzo Francesco
Pera Luca

Gugliotta Giuseppina

LIS.S. “N. Gallo”
I.T.G. “Brunelleschi”
Agrigento

Fanara Sandro Ugo
Ciulla Salvatore

Pisano Giovanna

I.L.S. “Enrico Fermi”
Licata

Cellura Angelo Andrea
Gallo Antonio

Porrello Amelia




